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ul. Partyzantow 18

10-521 Olsztyn

Adres Archiwum Panstwowego

22717

Nr wystgpienia

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 .
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz.U. 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Instytut Rybactwa Srédlgdowego im. Stanistawa Sakowicza w Olsztynie

Jednostka organizacyjna

Michata Oczapowskiego 10, 10-719 Olsztyn

Adres jednostki organizacyjnej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Karol Maciejko kierownik Sekgcji
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe
kontrolera
Data kontroli
2025-11-06 2025-11-06
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli
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REGON
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SNZA.421.3
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Nr
upowaznienia
do kontroli

0000095026

KRS

2025-10-06

Data
wystawienia

upowaznienia

Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli
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Archiwum zaktadowe: zaséb, ewidencja archiwalna, warunki przechowywania dokumentaciji,
osoby odpowiedzialne.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Na podstawie ustalen kontroli przeprowadzonej w Instytucie Rybactwa Srédlgdowego im. Stanistawa
Sakowicza w Olsztynie nalezy stwierdzi¢, ze dziatalno$¢ jednostki w zakresie prowadzenia archiwum
zaktadowego oraz postepowania z dokumentacjg zostata w przewazajgcej czesci zorganizowana

prawidtowo i zgodnie z obowigzujacymi przepisami o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Jednostka posiada uzgodnione z Archiwum PafAstwowym w Olsztynie przepisy kancelaryjno-archiwalne
oraz zapewnita wiasciwg obsade archiwum zaktadowego przez pracownika posiadajgcego odpowiednie
kwalifikacje archiwalne. Dokumentacja zgromadzona w archiwum zaktadowym jest zasadniczo
poprawnie klasyfikowana i kwalifikowana, a ewidencja archiwalna prowadzona jest rzetelnie, z
zachowaniem wymaganych formularzy, ciggtosci numeracji oraz kompletnosci wpiséw. Cato$¢ zasobu
objeta jest ewidencjg, a sposéb prowadzenia spiséw zdawczo-odbiorczych, ewidencji wypozyczenh oraz

dokumentacji brakowania nalezy oceni¢ pozytywnie.

Stan fizyczny dokumentacji oraz warunki jej przechowywania sg bardzo dobre. Lokal archiwum
zaktadowego spetnia wymagania okreslone w przepisach, jest wtasciwie wyposazony, zabezpieczony
przed dostepem o0séb nieuprawnionych oraz zapewnia odpowiednie warunki klimatyczne i
przeciwpozarowe. Dokumentacja zostata prawidtowo uporzadkowana, oznakowana i rozmieszczona na

regatach, a materiaty archiwalne zostaty wyodrebnione.

Jednoczesnie kontrola wykazata istotne nieprawidtowosci, ktére obnizajg ogdlng ocene dziatalnosci
jednostki w nadzorowanym zakresie. W szczegdlnosci stwierdzono znaczng ilos¢ dokumentacji
niearchiwalnej kategorii BE o bardzo odlegtej chronologii, siegajacej lat 50. XX wieku, ktérej charakter i
zawartos¢ moga wskazywaé na cechy materiatéw archiwalnych. Dokumentacja ta nie zostata
dotychczas poddana ekspertyzie archiwalnej, co uniemozliwia jednoznaczne ustalenie jej witasciwej

kwalifikacji.

Negatywnie nalezy réwniez oceni¢ brak aktualizacji przepiséw kancelaryjno-archiwalnych
obowigzujacych w jednostce. Normatywy uzgodnione w 2002 r. nie uwzgledniaja wspétczesnych zasad
zarzadzania dokumentacjg, w szczegdlnosci w zakresie dokumentu elektronicznego, co stanowi istotne

uchybienie organizacyjne.

Najpowazniejszg nieprawidtowoscig stwierdzong w toku kontroli jest niewywigzanie sie przez jednostke z
obowigzku przekazania materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Olsztynie po

wygasnieciu umowy uzyczenia obowigzujgcej do dnia 18 grudnia 2022 r. Pomimo wielokrotnych wezwan
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ze strony Archiwum Panstwowego oraz wczesniejszego stwierdzenia nieprawidtowosci w sposobie
uporzadkowania tej dokumentacji, do dnia kontroli nie dokonano wymaganych korekt ani nie

przekazano materiatéw archiwalnych do panstwowego zasobu archiwalnego.

Podsumowujgc, dziatalnos$¢ jednostki w zakresie biezgcego prowadzenia archiwum zakladowego,
ewidencji i warunkéw przechowywania dokumentacji nalezy oceni¢ pozytywnie, natomiast w zakresie
aktualizacji przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, kwalifikacji dokumentacji kategorii BE oraz realizacji
obowigzku przekazania materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego - negatywnie.

Stwierdzone nieprawidtowosci wymagajg podjecia niezwtocznych dziatan naprawczych.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Dokona¢ przegladu dokumentacji kategorii BE, w szczegdlnosci dokumentacji o 2026-08-31
odlegtej chronologii siegajacej lat 50. XX wieku, pod katem jej wtasciwej

kwalifikacji archiwalnej, a nastepnie przedstawi¢ te dokumentacje do ekspertyzy

archiwalnej w Archiwum Panstwowym w Olsztynie.

Podstawa prawna: pkt. 2.2. Zatacznika nr 1 do Rozporzadzenie Ministra Kultury i

Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania

i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do

archiwéw panstwowych i brakowania dokumentac;ji niearchiwalnej (t.j. Dz. U.

2019 poz. 246).

Zaktualizowac obowigzujace w jednostce przepisy kancelaryjno-archiwalne, w 2026-04-30
szczegdblnosci poprzez: dostosowanie ich do aktualnego stanu prawnego,

uwzglednienie zasad postepowania z dokumentacjg elektroniczng, a nastepnie

przedtozy¢ je do uzgodnienia z Archiwum Panstwowym w Olsztynie.

Podstawa prawna: art. 6.2. ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020, poz. 164).

Doprowadzi¢ do prawidtowego uporzadkowania materiatéw archiwalnych objetych 2026-12-31
umowa uzyczenia zawartg z Archiwum Panstwowym w Olsztynie w dniu 18

grudnia 2017 r., zgodnie z ustaleniami zawartymi w notatce z ekspertyzy

archiwalnej z dnia 29 listopada 2021 r. (znak sprawy: 1.511.52.2021). Po

uporzadkowaniu dokumentacji, niezwtocznie przekaza¢ materiaty archiwalne do

zasobu Archiwum Panstwowego w Olsztynie, majac na uwadze fakt wygasniecia

umowy uzyczenia w dniu 18 grudnia 2022 r.

Podstawa prawna: art. 5.1.1. ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020, poz. 164)

Opis Termin
realizacji
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prof. dr hab. Norbert Kasparek
Dyrektor Archiwum Panstwowego w Olsztynie
/dokument podpisany elektronicznie/

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
ﬂ Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Olsztynie
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