
Informacje o jednostce kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Archiwum Państwowe w
Olsztynie

— ul. Partyzantów 18
10-521 Olsztyn

Archiwum Państwowe Oddział Adres Archiwum Państwowego

OI-SNZA.421.36.2025 22717

Znak sprawy Archiwum Nr wystąpienia

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE
Podstawę prawną przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz.U. 2020, poz. 164)

Instytut Rybactwa Śródlądowego im. Stanisława Sakowicza w Olsztynie

Jednostka organizacyjna

Michała Oczapowskiego 10, 10-719 Olsztyn

Adres jednostki organizacyjnej

0000801920
0000

0000095026

REGON KRS

—

Uwagi

Kontrolę przeprowadził

Karol Maciejko kierownik Sekcji OI-
SNZA.421.3
6.2025

2025-10-06

Imię i nazwisko kontrolera Stanowisko służbowe
kontrolera

Nr
upoważnienia

do kontroli

Data
wystawienia

upoważnienia

Data kontroli

2025-11-06 2025-11-06 —

Data rozpoczęcia kontroli Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będących
przerwami w kontroli
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Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone
nieprawidłowości

Archiwum zakładowe: zasób, ewidencja archiwalna, warunki przechowywania dokumentacji,
osoby odpowiedzialne.

Zakres i przedmiot kontroli

—

Uwagi

Na podstawie ustaleń kontroli przeprowadzonej w Instytucie Rybactwa Śródlądowego im. Stanisława
Sakowicza w Olsztynie należy stwierdzić, że działalność jednostki w zakresie prowadzenia archiwum
zakładowego oraz postępowania z dokumentacją została w przeważającej części zorganizowana
prawidłowo i zgodnie z obowiązującymi przepisami o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Jednostka posiada uzgodnione z Archiwum Państwowym w Olsztynie przepisy kancelaryjno-archiwalne
oraz zapewniła właściwą obsadę archiwum zakładowego przez pracownika posiadającego odpowiednie
kwalifikacje archiwalne. Dokumentacja zgromadzona w archiwum zakładowym jest zasadniczo
poprawnie klasyfikowana i kwalifikowana, a ewidencja archiwalna prowadzona jest rzetelnie, z
zachowaniem wymaganych formularzy, ciągłości numeracji oraz kompletności wpisów. Całość zasobu
objęta jest ewidencją, a sposób prowadzenia spisów zdawczo-odbiorczych, ewidencji wypożyczeń oraz
dokumentacji brakowania należy ocenić pozytywnie.

Stan fizyczny dokumentacji oraz warunki jej przechowywania są bardzo dobre. Lokal archiwum
zakładowego spełnia wymagania określone w przepisach, jest właściwie wyposażony, zabezpieczony
przed dostępem osób nieuprawnionych oraz zapewnia odpowiednie warunki klimatyczne i
przeciwpożarowe. Dokumentacja została prawidłowo uporządkowana, oznakowana i rozmieszczona na
regałach, a materiały archiwalne zostały wyodrębnione.

Jednocześnie kontrola wykazała istotne nieprawidłowości, które obniżają ogólną ocenę działalności
jednostki w nadzorowanym zakresie. W szczególności stwierdzono znaczną ilość dokumentacji
niearchiwalnej kategorii BE o bardzo odległej chronologii, sięgającej lat 50. XX wieku, której charakter i
zawartość mogą wskazywać na cechy materiałów archiwalnych. Dokumentacja ta nie została
dotychczas poddana ekspertyzie archiwalnej, co uniemożliwia jednoznaczne ustalenie jej właściwej
kwalifikacji.

Negatywnie należy również ocenić brak aktualizacji przepisów kancelaryjno-archiwalnych
obowiązujących w jednostce. Normatywy uzgodnione w 2002 r. nie uwzględniają współczesnych zasad
zarządzania dokumentacją, w szczególności w zakresie dokumentu elektronicznego, co stanowi istotne
uchybienie organizacyjne.

Najpoważniejszą nieprawidłowością stwierdzoną w toku kontroli jest niewywiązanie się przez jednostkę z
obowiązku przekazania materiałów archiwalnych do Archiwum Państwowego w Olsztynie po
wygaśnięciu umowy użyczenia obowiązującej do dnia 18 grudnia 2022 r. Pomimo wielokrotnych wezwań
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Zalecenie dotyczące sposobu usunięcia nieprawidłowości

ze strony Archiwum Państwowego oraz wcześniejszego stwierdzenia nieprawidłowości w sposobie
uporządkowania tej dokumentacji, do dnia kontroli nie dokonano wymaganych korekt ani nie
przekazano materiałów archiwalnych do państwowego zasobu archiwalnego.

Podsumowując, działalność jednostki w zakresie bieżącego prowadzenia archiwum zakładowego,
ewidencji i warunków przechowywania dokumentacji należy ocenić pozytywnie, natomiast w zakresie
aktualizacji przepisów kancelaryjno-archiwalnych, kwalifikacji dokumentacji kategorii BE oraz realizacji
obowiązku przekazania materiałów archiwalnych do Archiwum Państwowego - negatywnie.
Stwierdzone nieprawidłowości wymagają podjęcia niezwłocznych działań naprawczych.

Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

1. Dokonać przeglądu dokumentacji kategorii BE, w szczególności dokumentacji o
odległej chronologii sięgającej lat 50. XX wieku, pod kątem jej właściwej
kwalifikacji archiwalnej, a następnie przedstawić tę dokumentację do ekspertyzy
archiwalnej w Archiwum Państwowym w Olsztynie.
Podstawa prawna:  pkt. 2.2. Załącznika nr 1 do Rozporządzenie Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do
archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz. U.
2019 poz. 246).

2026-08-31

2. Zaktualizować obowiązujące w jednostce przepisy kancelaryjno-archiwalne, w
szczególności poprzez: dostosowanie ich do aktualnego stanu prawnego,
uwzględnienie zasad postępowania z dokumentacją elektroniczną, a następnie
przedłożyć je do uzgodnienia z Archiwum Państwowym w Olsztynie.
Podstawa prawna:  art. 6.2. ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020, poz. 164).

2026-04-30

3. Doprowadzić do prawidłowego uporządkowania materiałów archiwalnych objętych
umową użyczenia zawartą z Archiwum Państwowym w Olsztynie w dniu 18
grudnia 2017 r., zgodnie z ustaleniami zawartymi w notatce z ekspertyzy
archiwalnej z dnia 29 listopada 2021 r. (znak sprawy: I.511.52.2021). Po
uporządkowaniu dokumentacji, niezwłocznie przekazać materiały archiwalne do
zasobu Archiwum Państwowego w Olsztynie, mając na uwadze fakt wygaśnięcia
umowy użyczenia w dniu 18 grudnia 2022 r.
Podstawa prawna:  art. 5.1.1. ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020, poz. 164)

2026-12-31

Opis Termin
realizacji
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Wystąpienie sporządzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe w Olsztynie

prof. dr hab. Norbert Kasparek
Dyrektor Archiwum Państwowego w Olsztynie

/dokument podpisany elektronicznie/

Pouczenie: 

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystąpienia
pokontrolnego, może zgłosić pisemne umotywowane zastrzeżenia do oceny i zaleceń zawartych
w wystąpieniu pokontrolnym oraz złożyć dodatkowe wyjaśnienia i przedstawić dodatkową
dokumentację.

Załączniki Ilość: 0

 Brak
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